ANNUARIUM SANCTI IACOBI
NORMAS PARA AUTORES

1. TEXTOS

Annuarium Sancti lacoles una revista anual cuyo denominador comun sofuéades
documentales, investigaciones y trabajos relacimmad emanados del Archivo-
Biblioteca de la Catedral de Santiago de Compaqgstelao expresion cultural de dicho
centro, dando cabida, igualmente, a trabajos g sobre documentacién de los
Archivos y Bibliotecas de la Iglesia y, en genesabre documentacion eclesiastica.
Articulos. El autor enviara el texto con una carta adjuntaddalebera constar de forma
explicita que se trata de un trabajo original, gmguna de sus partes ha sido publicada
anteriormente, que no ha sido publicado en otromdi y que no se halla en fase de
evaluacion en otras revistas o publicaciones. Eatéa incluird también sus datos
profesionales, teléfono, correo electrénico y uneecdion postal. Los textos se
presentaran con notas a pie de pagina. La extedsiomabajo serd como maximo de
treinta y cinco paginas, equivalente a unos 90&f@acteres con espacios incluidos,
salvo decision excepcional del Consejo de Redac8énacomparfara de una primera
pagina con el titulo del articulo, el nombre ddgbaua institucion a la que se encuentra
vinculado, un resumen con un maximo de 200 palabfapalabras clave, todo ello en
castellano e inglés, junto con un maximo de cuabdigos de clasificacion tematica de
la UNESCO. El resumen describira el objetivo dab#jo, fuentes, método, argumento
y conclusiones. La revista aconseja mantener esem@n el desarrollo del articulo.
ReseflasAnnuarium Sancti lacobeéncargara a especialistas la critica de cuantas ob
considere oportunas relacionadas con su ambittifcéen En ningun caso se publicaran
las resefias que no hayan sido aprobadas previapanét Consejo de Redaccion. La
revista agradecera propuestas de obras, bien nede&nenvio del ejemplar o
facilitando sus datos editoriales. La extensioruda resefia neobrepasara los 7.500
caracteres Annuarium Sancti lacobse reserva el derecho a publicar las resefas
encargadas una vez recibidas.

2. IDIOMAS

La revista publica trabajos preferentemente endaguas mayoritarias de su ambito
cientifico. La publicacién en otras lenguas setadiada en cada caso por el Consejo de
Redaccion.



3. ENVIO DE TEXTOS

De los textos se enviara una copia impresa (tarPdNoA-4) por correo postal y una
copia informatica (en formato Microsoft® Word o dan para el texto, .tiff, .jpg o
similar para las ilustraciones, y .xIs o similarg#os graficos) por correo electronico
(annuarium@catedraldesantiagd.ede lo que se les enviara acuse de recibo en un

plazo maximo de 15 dias:

Revista Annuarium Sancti lacobi

Archivo-Biblioteca de la Catedral de Santiago

Plaza Platerias, s/n

15704 Santiago de Compostela (A Coruiia)

Espana

4. NORMAS DE ESTILO

Formato. La fuente de letra sera Times New Roman, el imealio 1,5 y el tamafio de
la letra 12 para texto y 10 para notas al pie.nBeducird una sangria especial de 0,7
cm desde la izquierda para la primera linea de gqedeafo, a excepcion de los
epigrafes.

Epigrafes Cada parte en que se divida el texto llevarpsgrafe correspondiente en
mayusculas y negrita. Para las subdivisiones del@rcada parte se usaran minusculas
y negrita. Nunca se usara el subrayado y se ewtaiéd posible la numeracion y las
excesivas subsivisiones.

Citas de archivos.Los nombres completos de los archivos citadospjansus siglas
correspondientes, se especificaran al comienztegt& en nota al pie de pagina.
Referencias bibliograficas Apareceran unicamente en las notas a pie de gagin
correlativas segun las normas siguientes:

- Se pondra en letra cursiva sélo el titulo delilm®s y el de las revistas, en tanto que
los articulos o capitulos de libros iran entrectadds con comillas altas.

- Los apellidos de autores y responsables de @oediran en mayuscula, mientras que
los nombres iran en mindscula, a excepcion deeknasl iniciales. Cuando se cite un
mismo autor dos 0 mas veces, sera suficiente aboainla inicial de su nombre de pila
seguida de punto.

- Cuando se cite por primera vez un libro deberduardr los siguientes elementos
siguiendo este mismo orden: apellidos y nombreadtdr(es), titulo, ciudad de edicién,

editorial, afio, volumen en nimeros arabigos y @agim. Ej.. LUCAS ALVAREZ,



Manuel (ed.),Tumbo A de la Catedral de Santiagantiago, Cabildo de la Catedral de
Santiago, Seminario de Estudos Galegos, 1998,.p. 38

- Cuando se cite por primera vez un articulo destawdeberan figurar los siguientes
elementos siguiendo este mismo orden: apellidasnyomne del autor, titulo, nombre de
la revista, volumen en nimeros arabigos, afio ynpagn. Ej.. LOPEZ FERREIRO,
Antonio, “Memorias de la reina gallega Dofla Aragdn€Compostellanumb, 1960, pp.
239-244.

- Cuando se cite por primera vez un capitulo dex @mlectiva deberan figurar los
siguientes elementos siguiendo este mismo ordestlidgs y nombre del autor, titulo,
preposicion “en”, nombre y apellidos del responsat# la edicidn, titulo de la obra
colectiva, editorial, afio, volumen en numeros @@biy paginacion. Ej.. DIAZ
FERNANDEZ, José Maria, “El culto catedralicio ers leonstituciones inéditas del
arzobispo de Santiago D. Gaspar de Zufiga y Awellaf) en Manuel C. DIAZ Y
DIAZ, Escritos dedicados a José Maria Fernandez Cak@dn, Centro de Estudios e
Investigacion “San lIsidoro”, Caja Espafia de Inwerss y Archivo Histérico
Diocesano, 2004, pp. 307-330.

- Para reducir la extension de las referenciastikeara de los puntos suspensivos entre
corchetes seguidos del epigrafe de obra citad3, (p. cit., ), pero siempre después de
las tres primeras palabras del titulo e introdwieal final la paginacion. Ej.: GARCIA
ORO, J.lLa ciudad dg...], op. cit., p. 35.

- En aquellas notas consecutivas que repitan lanaigeferencia bibliogréafica, se
utilizara del epigrafe Ibidem en cursiva, seguiddadpaginacién. Si lo que se repite es
el autor, pero no la obra, de la referencia antege sustituira éste por el epigrafe
IDEM en mayuscula.

- Los libros, capitulos de libro y articulos elédiicos se citaran indicando su condicion
entre corchetes [en linea] al final del titulo. Ades, se indicara al final de la cita su
procedencia y fecha de consulta (Disponible en:
http://hispaniasacra.revistas.csic.es/index.phpémmsacra [consultado el 15-10-
2012]). Si dispone de un localizador permanente,3®lindicara este en lugar del
sistema anterior (DOI: 10.3989/ceq.2012.125.12).

Citas literales. Las citas iran entre comillas altas o sajonas) (y con tipografia
normal. En el cuerpo del articulo, las citas qusesen las tres lineas se situaran en un
parrafo propio a tamafio 11 y con sangria a 0,7 antepzquierda y la derecha. Cuando

se quiera reducir la extension del fragmento qudesee citar, se sustituiran el texto



suprimido por tres puntos suspensivos entre cash€&@uando se quiera entrecomillar
dentro de una cita ya entrecomillada se usarabd@s o francesas (« »), que, a su vez,
también se utilizaran para resaltar conceptos ablos. Para redactar palabras en una
lengua distinta a la general del articulo se ulsacarsiva.

Graficos, mapas, cuadros estadisticos, tablas y figs. Iran insertados en el texto y
fuera de él en archivo separado. Incluirdn una marde las fuentes utilizadas para su
elaboracion y del método empleado. Estaran conwimeente titulados y numerados,
de modo que las referencias dirigidas a estos al@sen el texto se correspondan con
estos numeros. Este sistema facilita alterar socaolén si asi lo exige el ajuste
tipografico. Las imagenes se enviaran preferentéaremformato .tiff o .jpg, en blanco
y negro, y con una resolucion de 300 ppp. Los mapaficos deben ir en formato
vectorial para poder editarlos sin merma de ladedlide la imagen. Los graficos se
enviaran preferentemente en formato .xls.

5. PROCESO DE EVALUACION

El método de evaluacion dennuarium Sancti lacoles el denominado por «pares» y
«doble ciego», que ayuda a preservar el anonimato tlel autor del texto como de los
evaluadores. El Consejo de Redaccién decidira dalpeblicacion del texto a la luz de
los informes externos (dos como minimo), que sstajdn a un cuestionario cuya
valoracion final sera: «aceptado», «aceptado codifroaciones» o «rechazado». En el
caso de que un articulo no se adecue a los rexpufsitmales y de calidad de la revista,
serd devuelto a su autor sin necesidad de evafuat# Secretaria de la revista
notificara al autor la decisién tomada sobre shaj@y, de ser el caso, le solicitara la
relacion de modificaciones sugeridas por los evaltes. En cada articulo figuraran las
fechas de recepcion y aprobacion definitiva dehmois

6. CORRECCION DE PRUEBAS

Durante la correccion de las pruebas no se admitiaéiaciones ni adiciones al texto.
Los autores deberan corregir las primeras pruebamelazo maximo de quince dias
naturales desde la entrega, pues de lo contrarentsende que aceptan la correccion
gue se haga en la imprenta o en la Redaccion.dgasdas pruebas estaran a cargo de
la revista.

7. EJEMPLARES

La revista entregara a lasitores un ejemplar de la revista en el formatabéstido en
cada momento por la Direccién y una separatasliéextos publicados en formato .pdf.
8. LICENCIA DE USO



Las opiniones expuestas en los distintos trabajtdigados en la revistAnnuarium
Sancti lacobison de responsabilidad exclusiva de los autones, como es ldgico,
conservan sus derechos de autor sobre los textpeabes. Los textos publicados en
Annuarium Sancti lacobipublicados en cualquier soporte, son propiedadCdbildo
de la Catedral de Santiago de Compostela, siendesago citar su procedencia
(©Cabildo de la Catedral de Santiago de Compostéla) tanto, cualquier acto de
reproduccioén, distribucién, comunicacion publica yfansformacion total o parcial
requiere el consentimiento expreso y escrito deelfmps Cualquier enlace al texto
completo o parcial de los articulos de la revisthedefectuarse a la URL oficial de la

revista.



